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1. Az iskolai munkarend

1.1. A napi munkarend

o Tanulbink részére az intézmény munkanapokon —-amennyiben ezt mas iskolai rendezvény a
munkatervben foglaltak alapjan nem hatdrozza meg masként- 7,15-t61 18,00 6raig van
nyitva.

e Tanul6 az épliletben csak pedagdgus feliigyeletével tartézkodhat.

e Az épiiletben tanul6 a kovetkezd idé6pontokban és alkalmakkor lehet jelen:

7,15 és 8,00 ora kozott,

tanorakon,

tanorak kozotti sziinetekben,

tandran kiviili iskolai programokon,

iskolai rendezvényeken

és az iskola szolgaltatasainak (pl. konyvtar) igénybevétele céljabol.

VVVVYY

Egyéb esetekben csak pedagogus engedélyével lehet az iskola teriiletén tartdzkodni.

e A tanitds 8 orakor kezddédik. Az iskoldaba 7,55-ig kell beérni és legkésébb a 7,55-kor
megszolald jelz6csengdvel egy id6ben a tandranak helyet ad6 tanterembe kell menni. A
tanuléknak az 6ra kezdésének idépontjaban a tanteremben 1év6 helyiikon kell tart6zkodniuk
az 6ra megkezdéséhez sziikséges valamennyi felszerelés, taneszkoz birtokaban.

e A tanitdsi 6rdk és a tanitdsi 6rdk kozti sziinetek id6pontjat, rendjét az 1.2. fejezet
tartalmazza.

o Tanitasi id6ben az iskolat a tanul6k csak osztalyf6noki vagy igazgatéi engedéllyel hagyhatjak
el (ez aldl kivételt képez, ha sziil§/gondvisel§ személyesen viszi el gyermekét, miutan ezt
bejelentette a portaszolgalatnak). A portaszolgalatnak fel kell irnia a kilép6 tanuld nevét a
nyilvantarto fiizetbe és értesitenie kell az iskolatitkart. Azok a tanulok, akiknek lyukas éraja
van, az ellen6rz6 konyvikbe pecsételt engedély kitoltése utan, ennek bemutatdsaval
hagyhatjak el az épiiletet az ellen6rzébe bejegyzett tanitasi 6rak id6tartalmara. Kiskoru
tanul6 esetében az engedélyt a gondvisel6nek/sziilének is ala kell irnia.

1.2. A tanitasi orak kozotti sziinetek, a foétkezések kozotti hosszabb sziinetek
id6tartalma és a csengetési rend

o Iskolankban a tanitasi 6rak 45 percesek, a tanitas reggel 8 drakor kezd6dik. A f6étkezésekre
két huszperces nagysziinetet biztositunk. A csengetési rend a kovetkezé:

1. 6ra: 8,00 - 8,45

2.6ra: 8,55-9,40

3.6ra: 9,50 - 10,35

4. 6ra:10,45-11,30

Els6 nagysziinet: 11,30 - 11,50
5.6ra: 11,50 - 12,35

Masodik nagyszinet: 12,35 - 12,55
6. 6ra: 12,55 -13,40

7.6ra: 13,45 - 14,30

8. 0ra: 14,35 - 15,20




Az osztaly/tanulécsoport két utolsé tanitasi 6raja — csak abban az esetben, ha dupla 6rarél
van sz0- 0sszevonhat6 az 6rat tart6 pedagogus és a tanuldcsoport egyetértése esetén.

o Indokolt esetben az igazgaté -ideiglenesen és hatdrozott idére- a csengetési rendet
megvaltoztathatja.

e Az iskolaban ebédelni 11,30 és 14,00 o6ra kozott lehet. A f6étkezésekre biztositott
szlinetekben az ebédelés rendjét az igazgaté hatdrozza meg az aktudlis tanévi drarend
fiiggvényében. Tekintettel kell lennie arra, hogy valamennyi tanulénak megfelel$ id6 alljon
rendelkezésre az étkezéshez. Az ebédelési rend nyilvanossagra hozatala az iskolai
hirdet6kon és a honlapon térténik meg. Azok a tanuldk, akiknek nincsen éraja az ebédelésre
rendelkezésre all6 id6pontban, a tanitasi 6rdk ideje alatt is ebédelhetnek. (1. az ebédld
hasznalati rendje: 11. pont)

1.3. Tanuldk iigyintézése az iskolaban

Tanuléink  hivatalos  lgyeiket  (diadkigazolvanyok, iskolalatogatasi  igazolvanyok,
osztalyozovizsgara jelentkezések, kérelmek ligyintézése stb.) személyesen az els6 és a masodik
nagysziinetben az elsé és a masodik nagysziinetben intézhetik az igazgatoi titkarsagon. Ett6l
eltéré idépontban csak rendkiviili esetben intézhetSk tligyek. A rendkiviili esetekrdl, azok
ligyintézésérol az érintett tanulok értesitést kapnak.

Pedagdgusoknak, osztalyfénokoknek jogszabalyokbdl és az iskola szellemiségébdl adododan is
rendszeres kapcsolattartasi kotelezettségiik van diakjaikkal, ennek moédjat a Hazirend kiilon
nem szabalyozza.

1.4. Az éves munkarend, a tanév rendje

A tanév rendjét a jogszabalyok alapjan elkészitett és nyilvanossagra hozott éves intézményi
munkaterv tartalmazza, melynek egy példanyat at kell adni az iskolai Didkonkormanyzat
szamdra, el kell helyezni az iskolai konyvtarban és minden év szeptember 15. utdni els6 tanitasi
napon nyilvanossagra kell hozni az intézmény honlapjan.

1.5. A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

° A tanitasi 6rakon a részvétel kotelez6. Hianyozni a 2. pontban szabalyozott médon, és
irasba foglalt igazgatoi felmentéssel lehet.

. A tanitadsi 6ra menetét csak igazgatoi engedéllyel vagy rendkiviili helyzet teremtette
esetben (tlizriado, egészségiigyi okok, arra jogosult hatdsdg kozbelépése stb.) lehet
megszakitani.

. A tanitasi 6rardl tanulét kizarni, kikiildeni nem lehet.

. A tanitasi 6ran a tanul6k az 6rat tartd tanar utasitasai alapjan kotelesek eljarni. A tanitasi

modszerek, munkaformdk megvalasztdsa -az intézmény Pedagdgiai Programjiban
meghatarozott keretek kdzott- a szaktanar kizardlagos joga.

° A tanitdsi o6rakon -az Orat tarté szaktanar elvardsainak megfelel6 mddon- az
osztalyfénok altal kijeldlt hetesek, csoportbontas esetén a szaktanar altal megbizott
tanuldk jelentik a pedagoégusnak a hianyzdékat. Amennyiben a szaktanar becsengetés




utan 5 perccel nem jelenik meg a tanitasi 6ran ezt jelentik az igazgatdi titkarsagon, hogy
az igazgatd gondoskodhasson helyettesité v. feliigyel6 tanarrol.

A tanitasi 6ran csak a tanoérdk zavartalan megtartdsdhoz sziikséges eszkozoket
haszndlhatjak a tanuldk. Padjukon enni- vagy innival6, iskolataska egyéb a tandrahoz
nem sziikséges eszk6zok nem lehetnek. Elektronikus, kommunikaciés eszkozoket csak az
orat tarté tanar engedélyével hasznalhatnak.

A tanéra csak tiszta, rendben 1év6, nem balesetveszélyes osztalyteremben kezdheté meg.
A terem- és iskolabutorok tisztasdganak megdrzése valamennyi tanul6 feladata, ennek
ellenérzése, betartatasa valamennyi pedagogus kotelezettsége.

A tanitasi 6ra becsongetéskor kezdddik. A becsongetés el6tt két perccel jelz6csengd
figyelmeztet az 6rakezdésre. Becsongetéskor valamennyi tanulénak a tanteremben 1év§
helyén kell tartézkodnia az o6ra megkezdéséhez sziikséges valamennyi felszerelés,
taneszkodz birtokdban. Testnevelés tantargy esetén becsongetésre el kell hagyni az
01t6z6t, a tornacsarnokban, az éra helyszinén kell sorakozni.

A tanitasi 6ra kicsongetésig tart, a tanuldk a tanar egyértelmi jelzésére fejezhetik be orai
munkajukat és hagyhatjak el az 6ra helyszinét.

A nem tanorai foglalkozasokon (pl. szakkorok, szinjatszo kor, tréningek, ISK stb.) a
foglakozas rendjét a foglalkozast vezetd szaktanar vagy egyéb szakember hatdrozza meg
az intézmény Pedagégiai Programjaval 6sszhangban 1évé mddon.

1.6. Az iskolai megemlékezések, iinnepek és az ezekkel kapcsolatos intézményi
elvarasok

1.6.1. Az iskola munkarendjével szorosan ésszefiiggd, minden tanév soran
megtartott iinnepi rendezvények:

>

>

Y VY

Y VYV

tanévnyit6 iinnepély kilencedikes osztalyos tanuldinknak (rendezi a 10. évfolyam
intézményi munkatervben kijelolt osztalya),

szalagavat6 linnepély a végzis évfolyamokon (rendezik a 11. évfolyam éves intézményi
munkatervben Kkijel6lt osztalyai),

ballagas a végzds évfolyamokon (rendezik a 11. évfolyam éves intézményi munkatervben
kijelolt osztalyai),

tanévzaré tinnepély (rendezi a 10. évfolyam intézményi munkatervben kijel6lt osztalya),
nemzeti iinnepek (marcius 15., oktéber 23.)

nemzetiink szabadsagtorekvéseit tiikkr6z6, tovadbbad nemzeti multunk martirjainak
emlékét 6rzé6 megemlékezések (februar 25. aprilis 16., junius 4., oktéber 6.). Ezek
rendez6it az éves intézményi munkaterv jeloli meg.

A fenti linnepi rendezvényeken valamennyi tanulénak kotelezé a részvétel.

A didkok kotelezé tinnepi o6ltozete —-amennyiben ettél eltéréen az igazgaté nem
rendelkezik- a nemzetiink szabadsagtorekvéseit tiikroz6, tovabba nemzeti multunk
martirjainak emlékét 6rz6 megemlékezések kivételével, a kovetkezd:

lanyoknak: sotét (fekete, sotétkék, sotétsziirke) szoknya vagy nadrag, fehér bluz,

fiaknak: sotét (fekete, sotétkék, sotétsziirke) nadrag, fehér ing, nyakkend,

valamint a marcius 15-i megemlékezésen kokarda viselete is kotelezd.

A didkoknak valamennyi rendezvényen szervezd tarsaik iranti empatiaval, az iskola és az
aktudlis megemlékezés szellemiségét tiikroz6 intelligens, fegyelmezett, lehet6leg alkoto

és tevileges modon kell viselkedniiik és/vagy részt venniiik. A rendezvényeken nyujtott
teljesitményiikért jutalmazo6 és fegyelmez6 intézkedések kezdeményezhetdk (5. fejezet).




1.7. Az iskola altal szervezett, iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuléi
magatartas

° Az iskola altal szervezett rendezvények kozé tartoznak:

» a munkatervben rogzitett, a gimnazium pedagoégusai altal szervezett rendezvények az
iskola teljes vagy széles tanul6i korének (pl. goélyabal, kozosségi munkaban valod
részvétel sth.)

» a gimnazium didkonkormanyzata 4ltal vagy sziil6i kozossége altal szervezett
rendezvények, melyekben a szervez6k aktiv szerepvdllalasa mellett pedagégusi
részvétel is segiti a rendezvényt (pl. farsang, bolondballagas, Activity Night stb.)

» osztaly- évfolyam- iskolaszintli vagy valamely kisebb iskolai kozosség altal szervezett
programok rendezvények (pl. tanulmanyi kirdnduldsok, szinhdz-, mizeumlatogatasok
stb.)

. A programokon- tanulmanyi kirdnduldsokon elvart tanuldi magatartas:

» A tanul6kra a Hazirendben el6irt viselkedési normdak, jutalmazasi és fegyelmezési
vonatkoznak formai alkalmazhatok.

» A tanuldk a tanulmanyi kirdnduldson a kiséré pedagégusok utasitasai alapjan kotelesek
eljarni.

» A tanulmanyi kirdnduldsok programjat, helyszineit az intézményi munkatervben
megjelolt szervezé pedagodgus(ok) a Pedagégiai Program elvarasaihoz igazodd sajat
nevelési és oktatasi céljaik alapjan, a tanulokkal és a sziil6kkel egyeztetve, véleményiik
figyelembevételével allitjak 6ssze koltségtakarékos modon. A részletes programrdl a
tanuldkat és szlléket tajékoztatja, a kirandulas ideje alatt gondoskodik az osztaly és
onmaga elérhet6ségérdl a sziil6k és az iskolavezetés szamara.

> A tanuldk sulyos kotelességszegése esetén (alapvet6 emberi viselkedési normak
megszegése, alkohol vagy mas tiltott szerek hasznalata, a tanuldk engedély nélkiili
eltdvozasa a kirdndulds helyszineir6l) mihamarabb tajékoztatja a sziil6ket és az
iskolavezetést.

> A tobbnapos, iskola altal szervezett (nem osztalyszintii) tanulmanyi kirandulasokon a
tanulok csak osztalyfénoki véleményezés utdn vehetnek részt. Fegyelmi vétségek,
igazolatlan 6rak és hanyag szorgalom esetén a tanul¢ eltilthaté a részvételtol.

» Fentebb részletezett, masokat is veszélyeztetd sulyos kotelességszegés esetén a tanuld —
életkoranak megfelel6 moédon- eltilthatd a tanulmanyi kirdndulds tovabbi részétdl.
(Nem nagykord tanulé csak pedagégusi vagy sziil6i feliigyelettel hagyhatja el a
kirandulas helyszinét!)

1.7.1. Tanulmanyi osztalykirandulasok rendje

. A gimnazium pedagogiai céljainak megvaldsitasat szolgald iskolan kivili tanulmanyi
programok kozott legjelent6sebb a tanulmanyi osztalykirandulas.

. Minden tanitasi évben legalabb egyszer valamennyi 9 - 12-es osztalynak részt kell venni
tanulmanyi osztalykirandulason.

. A tanuldnak ezekr6l a programokroél valé mulasztasat igazolnia kell.

. 9-10. és 12. évfolyamon a kirandulas id6tartalma 1 tanitasi nap, de 10. évfolyamon az

iskola tAmogatja a kétnapos kirandulas megszervezését, amennyiben a masodik nap nem
tanitasi napra esik.

. 11. évfolyamon a kirandulas id6tartalma 2 tanitasi nap.
. A kirandulasokat az osztalyoknak csak az éves intézményi munkatervben meghatarozott

idépontban lehet megszervezni.




2. A tanul6k mulasztasaval kapcsolatos intézkedések, a
hianyzasok igazolasanak maddja

. A tandrakon valo részvétel —-amennyiben a tanulé nem rendelkezik hatarozatba foglalt
felmentéssel az 6rak latogatasa alol- kotelezo.

. Ha a tanuld a tanoéra egy részérdl vagy egészérdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, az alabbi igazolastipusok hatariddre valo

benyujtasa esetén:

» Orvosi igazolas: orvos altal adott igazolas, melynek tartalmaznia kell legalabb a tanulé
adatait, az orvos alairasat, bélyegzojét és a tavollét idejét.

» Sziiléi igazolas: a tanév soran a sziil6 legfeljebb 23 tanitasi 6rat igazolhat gyermekének,
amelyet legfeljebb 5 alkalommal hasznalhat fel. (Ellen6rz6 kényvébe a ,sziil6i igazolas”
bejegyzést kell irnia).

» Sziil6i Kikérd: a sziil6 el6zetes igazgatoéi engedélyt kérhet gyermeke tavolmaradasahoz.
A Kkérelmet az igazgaténak kell cimezni, az osztalyféndknek kell atadni. Az igazgat6 az
engedély megadasarol -az osztalyfénok véleményének figyelembevételével- mérlegelési
jogkorében dont.

> Egyéb igazoltnak tekintett tavollétek (valamennyit dokumentummal, szil6i
bejegyzéssel ala kell tdmasztani, és be kell jegyezni az ellen6rz6 konyvbe!):

- Végzbs évfolyamokon maximadlisan két alkalommal felsGoktatasi
nyilt napon valé részvétel.

- Vis maior helyzetb6l ereddé tavollét (pl. id6jarasi viszonyok,
bizonyithat6 kozlekedési késésbdl eredd tavollét).

- Két alkalommal gyakorlati-forgalmi autévezetési vizsga.

- Hivatalos kikéré el6re vald benyujtasa az igazgatonak (példaul
sportegyesiileti, zeneiskolai, miivészeti iskolai szereplés stb.).

- Az iskola altal eredd okbdl valé tavollét a tanérarol (pl. iskolai
szerepléseken, programokon val6 részvétel). Ebben az esetben a
tanulé hianyzasat feltiintetjiik a naploban, de mulasztasa
automatikusan igazoltnak mindsiil.

- A tanulé oOnkéntes jelentkezése alapjan tortént tobbnapos
tanulmanyi - iskolai kiranduladsok (pl. sitdbor, kiilfoldi utak,
tobbnapos kirandulasok) koziil maximalisan két alkalom
tanévente. Ebben az esetben a tanulé a jelentkezéssel tudomasul
veszi, hogy a tananyag mihamarabbi pétlasa jelent6s
tobbletterhekkel jarhat szamara, ez tovabbi igazolt mulasztast
nem idézhet elé.

- Tanulmanyi versenyeken résztvevd tanulok esetén az OKTV -
versenyek napja, valamint mas varosi - megyei - regionalis
versenyek napja a masodik forduléba keriiléstdl.

- B2 komplex -vagy ennél magasabb szinti- nyelvvizsgan val6
részvételre a tanuld két tanitdsi napot igazolhat a
vizsgadokumentumok bemutatasaval (pl. vizsgabehivd).

Azokat az igazolasokat, melyeket nem lehet el6re benyujtani (pl. orvosi igazolas), a
mulasztas utani els6 tanitasi napon -de legkésébb a masodik napon- at kell adni az
osztalyfonoknek (esetleges tavolléte alatt, le kell adni az igazgatdi titkarsagon az
iskolatitkarnak). A tanuldnak az ellenérzé konyvbe be kell irnia igazolt hiAnyzasanak
id6tartalmat és tipusat (Mulasztasok igazolasa c. fejezete az ellen6rz6 konyvnek), ezt a
szlil6vel, majd osztalyfénokével is ala kell iratnia.




2.1. Eljarasok késés esetén

Késik a tanulé, ha a tanoérai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg. Ezt igazolnia kell. A
tanarnak a napléban a megérkezo6 tanulé neve mogott fel kell tiintetnie a késés perceit,
ugy hogy a késés min. 5 perces bejegyzéssel jar. Minden tovabbi megkezdett 5. perc 5
perccel noveli a késés idétartamat. A késések ideje 6sszeadddik, 45 percenként a késés
egy igazolt vagy igazolatlan dranak mindstil.

Az elkés6 tanul6 nem zarhatd ki a tano6rarol.

A testnevelés 6rardl elkés6knek az igazgatoi titkarsagon kell segitséget kérniiik a
tornacsarnokba val6 bejutashoz.

A tanuloknak reggel 7 6ra 55 percre be kell érniiik az épiiletbe. A kés6k ellendrzé
konyviik a portaszolgalaton valé leadasa utan léphetnek be az épiiletbe. Ot igazolatlan
reggeli késés fegyelmi intézkedést von maga utan.

2.2. Az igazolt és igazolatlan mulasztasok kévetkezményei

Az iskola a tankoteles tanulé elsé igazolatlan mulasztasakor levélben értesiti a
sziil6t/gondvisel6t a tanuld igazolatlan mulasztasardl, a levél mellékletében felhivja a
sziil6/gondvisel6  figyelmét az esetleges tovabbi mulasztdsok valamennyi
kovetkezményére.

Nagyobb o6raszamu (10 ora feletti) igazolatlan hianyzas utan a nevelGtestiilet
dontése alapjan a tanulé nem vehet részt meghatarozott iskolai rendezvényeken (pl.
ballagas, tanulmanyi kirandulas stb.)

A tankételes tanul6 az elsé igazolatlan mulasztasa utani értesitést kovetd ismételt
igazolatlan mulasztiasa esetén az iskola megkeresi a tanulé lakéhelye szerinti
illetékes gyermekjoléti szolgalatot és vele egyeztetve Ujb6l megkeresi a tanuld
sziil6jét/gondviselGjét.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa eléri a tiz igazolatlan drat, a
gimnazium igazgatoja értesiti az illetékes kormanyhivatalt és ismételten értesiti a
tanulé lakdhelye szerinti illetékes gyermekjodléti szolgalatot. A szolgalatnak -az
iskola bevonasaval- intézkedési tervet kell késziteni az igazolatlan mulasztasok okainak
feltarasaval, azok minél teljesebb megsziintetésére.

Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztisa egy tanitasi évben eléri a harminc
orat, a hatalyos jogszabalyok értelmében a sziilé/gondvisel6 szabalysértést kovet el.
Ebben az esetben az iskola a mulasztasroél koteles tajékoztatni az altalanos szabalysértési
hatésagot, tovabba ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely
kozremiikodik a tanul6 sziil6jének az értesitésében.

Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven
orat, az iskola igazgat6ja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi helye
szerinti illetékes jegyzot és ismételten értesiti az illetékes kormanyhivatalt.

Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan hidnyzasa egy tanévben -fiiggetleniil attél
tankoteles-e vagy sem- eléri a 250 érat vagy egy adott tantargybél az éves tanitasi
oraszam 30%-at, és érdemjeggyel nem osztalyozhatd, osztalyozdvizsgat koteles tenni.
Amennyiben a tanulé igazolatlan mulasztasainak szama eléri a hudsz tanitasi érat és az
iskola eleget tett tajékoztatasi kotelezettségeinek, a nevelGtestiilet az osztalyozévizsga
letételét megtagadhatja, azaz a tanul6 évfolyamismétlésre kotelezhetd.

Nem tankételes tanulé esetén az iskola a sziil6t/gondvisel6t -harminc igazolatlan
mulasztas eléréséig- ugyanolyan gyakorisaggal tajékoztatja, mint ha tankoteles lenne.
Harminc igazolatlan éra mulasztas felett viszont tanuldi jogviszonyat megsziinteti.
Ha a tanul6 dsszes igazolt és igazolatlan érajanak szama eléri a szazat, a szaktanarok
dontése alapjan koteles irdsban vagy sz6ban beszamolni a tantargy addig elvégzett




anyagabol. A kétszazadik orai hidnyzas utdn a tanulé az el6bbiek szerint wjabb
beszamolasra kotelezhetd.

3. Tanuloi kotelességek és jogok

. A tanul6 kotelessége, hogy

» Dbetartsa az iskolai hazirendben foglaltakat,

» eleget tegyen - rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal és képességeinek
megfelel6en - tanulmanyi kotelezettségének, valamint részt vegyen a szamara kotelezd
az iskolai rendezvényeken.

» megtartsa az iskolai tanorai és egyéb foglalkozasok, az iskolahoz tartozé helyiségek és
teriiletek hasznalati rendjét,

» O6vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, részt vegyen baleset- és tlizvédelmi
oktatasban, az ott elsajatitott ismereteket alkalmazza, betartsa,

» haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdégusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy madsokat veszélyeztetd allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt,

» megdrizze, tovabba az el6irasoknak megfelelen kezelje a rabizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszkozoket, 6vja az iskola 1étesitményeit, felszereléseit,

» aszil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlir6vizsgalaton,

» az iskola vezet6inek, pedagogusainak, alkalmazottainak és tanul6inak emberi méltésagat
és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszorulé tanulétarsait,

> tevékenysége nem veszélyeztetheti sajait maganak és tarsainak, a nevelési-oktatasi
intézmény alkalmazottainak egészségét, testi épségét.

. A gyermeknek, a tanuldnak joga, hogy

> Kképességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részestiljon az intézmény pedagdgiai programjaban foglaltak alapjan,

» tanulmanyi munkajardl targyilagos, fejlédését eldsegit6, hataridén beliili értékelést
kapjon,

» életkorahoz, iskolai elfoglaltsagdhoz igazodva, pedagégus feliigyelete vagy iranyitasa
mellett kozremiikodjon sajat kornyezetének, osztdlytermének a rendben tartdsaban,
dekoralasaban,

» pedagogus felligyelete vagy irdnyitdsa mellett kozremiikodjon a tanitasi orak, iskolai
foglalkozasok és rendezvények el6készitésében, megtartasaban,

> elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket,

» személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak, védelmet biztositanak
szamara a fizikai és lelki er6szakkal szemben,

» biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, iskolai tanulményi
rendjét pihen6idd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetfség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelen alakitsak ki,

» targyilagosan és tobboldald médon torténjék részére az iskola pedagodgiai programjaban,
helyi tantervében rogzitett ismeretek dtadasa,

» személyiségi jogait, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakoztatisidhoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez val6
jogat tiszteletben tartsak, ugy, hogy e joganak gyakorlasa nem korlatozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében,

» csaladja anyagi helyzetétdl fiiggGen, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben
kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban részesiiljon,




» kérelmére és indokolt esetben szocidlis Osztondijban, szocidlis tdmogatasban
részesiiljon, amennyiben ilyen jellegli tdmogatidsra a fedezet a koltségvetésben
rendelkezésre all,

» valasszon a pedagogiai program keretei kozott a valaszthaté tantargyak, foglalkozasok és
pedago6gusok kozill,

» igénybe vegye az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola 1étesitményeit és az
iskolai konyvtari szolgaltatast,

» rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

» hozzajusson a jogai gyakorldsahoz sziikséges informacidkhoz, tdjékoztassdk a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrdl,

» részt vegyen a diakonkormanyzat és a diakkérok munkajaban, és kezdeményezze azok
létrehozasat, tagja legyen iskolai, mlivel6dési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas
koroknek,

» didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért,

» az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésroél, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajarol, az iskola miikodésérdl,

» tovabba tajékoztatast kapjon személyét és tanulmdanyait érinté kérdésekrdl, valamint e
korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezet6ihez, pedagégusaihoz,
a didkonkormanyzathoz, és arra legkésébb a megkereséstdl szamitott tizenét napon
beliil érdemi valaszt kapjon,

> vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi 6nazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem {itkozik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz val6
joganak gyakorlasat,

A tanulé jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a kozosség jogait.

4. A tanuldk rendszeres tajékoztatasanak és
véleménynyilvanitasanak formai, lehetéségei

4.1. A tanuldk tajékoztatasa

A tanul6 -véleményének kialakitasahoz- valds, pontos informaciék birtokosa kell, hogy legyen.
Az informéaciok megszerzését az iskola a kovetkez6 modokon biztositja:

. A tanérakon foly6 tanitasi folyamatrol, értékelési rendszerrol, kovetelményrendszerrdl a
tanuld els6sorban szaktanaraitdl szerezhet informacidkat.

» A tantargy kovetelményrendszerét (szlikséges felszerelések, értékelési szempontok,
témazaro dolgozatok szama és eloszlasa, dolgozatok ponthatarai, elsajatitandé tananyag,
potlasok és javitasok rendje stb.) a szaktanar ismerteti. A tanév els6 oOrajan a
kovetelményrendszer kivonatanak a tanul6 fiizetébe is be kell keriilnie.

> Erdemjeggyel értékelt tanérai teljesitményének érdemi értékelését és érdemjegyét
legkés6bb a tanitasi 6ra végéig meg kell ismernie.

> Irasbeli munkait 15 tanitasi napon beliil kijavitva kézhez kell kapnia. A dolgozatot a
tanul6é a szaktanar altal engedélyezett id6pontban, a tan6ran megnézheti, jegyzeteket
készithet réla, de a dolgozat egy éves Orzési ideje miatt, a dolgozatok a pedagdgusnal
kell, hogy maradjanak.

» Témazar6 dolgozatok megirasanak idépontjat legalabb a dolgozat megirasa el6tt egy
héttel meg kell ismernie.
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4.2,

Egy napon egy darab teljes osztalyt érinté témazaré dolgozatot irhat, ez a dolgozatszam
akkor novekedhet kett6re, ha legaldbb az egyik dolgozat csoportbontas keretei kozott
megirt dolgozat.

Az  osztalyaval, osztdlyprogramokkal kapcsolatos informaciékat elsésorban
osztalyfénokétél tudhatja meg. Ennek els6dleges -de nem kizarélagos- formaja az
osztalyfénoki ora.

Az iskolai élettel kapcsolatos informaciék ataddja is osztalyfénoke, de ebben a
témakorben az iskola vezetditdl is szerezhet informaciokat az

arra rendszeresitett iskolai hirdet6tablakon,

az iskolai honlapon,

személyesen az igazgatdi titkarsagon tortént idépont-egyeztetés utan,

e-mailben, illetve levélben 15 napos valaszadasi hatarid6vel,

diadk-kozgytiléseken, didk-6nkormanyzati férumokon,

illetve iskolai, évfolyam-, vagy osztalyszintli igazgatéi tajékoztatokon.

A tanuldk véleményalkotasanak forumai

A tanul6 joga, hogy véleményt nyilvanitson iskoldjaval kapcsolatban, kotelessége, hogy ezt az
emberi méltosag tiszteletben tartdsaval, a Hazirend altal meghatarozott elvek és formak szerint

tegye.

Tanitadsi 6ran csak a szaktanar engedélye esetén, az 6ra menetét nem zavarva
nyilvanithat véleményt, mivel tevékenysége nem korlatozhatja a tobbséget az o6rai
tananyag elsajatitasaban.

Az évente kétszer megtartott didk-kozgyliléseken személyesen vagy képvisel6i utjan
kérdezhet és/vagy véleményt nyilvanithat az igazgatonak az iskolai , koziigyekrdél”.

A didk-onkormanyzatban, annak miikddési szabalyait betartva, rendszeresen véleményt
formalhat.

Személyesen az igazgatdi titkarsagon tortént idépont-egyeztetés utan az iskolavezetés
el6tt is hangot adhat allaspontjanak.

Bizonyos id6kozonként elégedettség-vizsgalati kérdbiveket tolt ki, ezeknek
eredményérdl érdemi informacidkat kaphat.

Jogszabalyban meghatarozott esetekben a didkonkormanyzat utjan véleményezési joga
van egyes iskolai dokumentumok moédositasa esetén (pl. Hazirend).

5. Jutalmazas és fegyelmezo intézkedések az iskolaban

5.1.

A tanuldk jutalmazasa

Az iskolaban foly6 pedagogiai tevékenység egyik alapelve, hogy a tanuldk éljék meg: kitartd
er6feszitéseik eredményeket hoznak szamukra, eredményeiket pedig elismeri az iskola
kozossége. Ennek megfelel6en a tanulok teljesitményét

amennyiben  sajdt  képességeikhez,  szociokulturdlis  helyzetiikhoz, koradbbi
teljesitményiikhoz képest nyudjtanak kiemelked6t, els6sorban tanérdakon jutalmazzuk
nyilvanosan, valamint a személyes pedagdgus - didk kapcsolatban 6sztonozzik.
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amennyiben teljesitményiik a teljes iskolakdzosség szamara is jelentds vagy az iskolai
kozosség, a tanuld korosztalyanak 6sszteljesitményébdl is kiemelkedik, akkor a tanoérai
elismerésén tul egyéb férumokat is biztositani kell az iskolai élet szamos teriiletén
nyujtott kiemelked6 eredmények elismeréséhez.

5.1.1. A jutalmazas teriiletei

Kiemelked6 tanulmanyi munka.

Tanulmanyi versenyeken elért eredmények.

Kiemelked6 sporteredmények, sportversenyeken elért helyezések.

Aktiv k6z6sségi munka, a kozosségi szolgalatban nyujtott atlagon feliili teljesitmény.

A Didkonkormdanyzatban tartésan végzett kiemelked6 teljesitmény.

Az iskola képviselete nyilvanos rendezvényeken.

Iskolai rendezvények szervezésében, megvaldsitidsaban nyujtott érdemleges segitség,
részvétel.

5.1.2. Ajutalmazas formai és szinterei

Szo6beli dicséret, 6sztonzés.

frasbeli dicséret (szaktanari, osztalyfénoki, igazgatoéi, nevelGtestiileti).

Tanligyi dokumentumokba bejegyzett szaktargyi vagy altaldnos dicséret (csak tanév
végén adhatd).

Méltatas, beszamolé az elért eredményrol az iskolai honlapon.

Oklevél.

Jutalom (altaldban a kiemelkedd teljesitmény targyaval kapcsolatba hozhaté konyv
ajandékozasa).

Fénykép elhelyezése a kiemelked6 tanulmanyi vagy versenyeredményt elért végzds
tanulok tabléjan és az iskolai honlapon.

Moéricz - emlékérem. (Végzds tanuldknak adhatd az iskola Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban rogzitett feltételek teljestilése esetén.)

]J6 tanulé - j6 sportold dij.

A jutalmazasoknal torekedni kell a nyilvanossag minél teljesebb biztositasara és a pozitiv példa
kovetésére vald 0sztonzésre.

5.2.

Tanulok fegyelmi vétségei

Az iskola Hazirendjének megsértése fegyelmi vétség, amely fegyelmi intézkedést von
maga utan.

Fegyelmez6 intézkedést csak pedagdgus hozhat.

A fegyelmezési intézkedéseknek pedagdgiai céljai vannak, a nevelési folyamat részei.

A fegyelmi intézkedések célja nem biintetések kiszabasa, hanem a megfelel6 sulyd
biintetés kiszabasaval meggatolni a tanulék tovabbi kotelességszegését, elGsegiteni
jogkovetd, empatikus magatartasat, szocialis kompetenciaik fejlédését.

A fegyelmi dontések meghozatalkor -az alabb részletezett kiilondsen sulyos fegyelmi
vétségek elkovetését kivéve- torekedni kell a fokozatossag elvének betartasara.

A sziil6t/gondviseldt tajékoztatni kell a tanuld fegyelmi vétségeirdl és a tanulot érintd
fegyelmezd intézkedésekrdl is.

Az iskoldnak meg Kkell kisérelnie a sziil6ket bevonni a kotelességszegés okainak
feltarasaba és azok elharitasaba.
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5.2.1. Kiilonoésen sulyosnak mindsiil6 fegyelmi vétségek

A kiillonosen sulyos fegyelmi vétségek minden esetben fegyelmi targyalast vonnak maguk utan,
amennyiben nem torténik jogszabalyban rogzitett rend alapjan eredményes egyeztetési eljaras.
(Ezzel parhuzamosan egyéb pedagoégiai segitséget, szakemberek igénybevételét biztositjuk.)
Kiiléndsen sulyos fegyelmi vétségnek szamitanak:

Tiltott szerek (alkohol, kabitoszerfajtak, tudatmoédosité szerek) iskolaba valé behozatala,
haszndlata, ezek masokkal val6 megosztasa.

A fizikai erészak valamennyi megnyilvanulasa.

Az iskola berendezéseinek, épiiletének szandékos rongalasa.

A nem kiilondsen sulyos fegyelmi vétségnek szamitd fegyelmi vétségek rendszeres és
hosszabb idén keresztiil torténdé ismétl6dése.

5.2.2. Az iskola altal alkalmazott fegyelmi biintetések

Szaktanari, osztalyfénoki, és igazgatoi szdbeli figyelmeztetés

Szaktanari irasbeli figyelmeztetés

Osztalyfénoki irasbeli figyelmeztetés

Osztalyfénoki irasbeli megrovas

Igazgatoi irasbeli figyelmeztetés

Igazgatoi irasbeli megrovas

Nevel6testiilet dltal meghatarozott iskolai rendezvényektdl, programoktdl valé eltiltas
NevelGtestiileti irasbeli megrovas

Fegyelmi eljaras lefolytatasa kiilon jogszabalyban részletezett modon. (A legsulyosabb
biintetésnek szamité tanuldi jogviszony-megsziintetés csak fegyelmi targyalas
lefolytatasa utdn réhat6 ki - ez alol kivételt csak a harminc 6ra igazolatlan mulasztast
elérd, nem tankoteles tanuldk tanuléi jogviszonyanak megsziintetése a kivétel.)

6. A tanuldk tantargyvalasztasaval kapcsolatos szabalyozas

A tanul6 a kotelezé tanorait, illetve az azokat tanité pedagdgusokat nem valaszthatja meg. A
kotelezden valasztott és szabadon valaszthatd tandrak tekintetében azonban valasztasi joga van
a kovetkezo6k szerint:

A gimndazium specidlis tanulmanyi tertleteire (humadn, redl, idegen nyelvi teriiletek)
felvett és beiratkozott tanuldk kotelezéen valasztjak a tanulmanyi teriilethez tartozé
tobbletérakat: az altalanos tanulmanyi teriilet kivételével a tanulmanyi teriiletek
kovetelményei csak a szabadon valasztott tanitasi 6rakon valé részvétellel teljesithetdk.
Erre az iskola a felvételi eljarasban is felhivja a tanulék/sziil6k/gondvisel6k figyelmét.
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. A két utolsé évfolyamon a tanulék tovabbi kotelezéen és szabadon valasztand6 tanitasi
orakat valaszthatnak:

» Az igazgaté minden év aprilis 30-ig nyilvAnossagra hozza azon tantargyak megnevezését,
Oraszamat, a tantargyat varhatéan tanitdé pedagdgus nevét és a képzés céljanak
megnevezését, melyek koziil a tanulok valaszthatnak.

» A tajékoztaté nyilvanossagra hozatala el6tt az igazgatéonak be Kell szereznie a
didkonkormanyzat és a sziil6i szervezet véleményét.

» A tanulé minden év majus 30-ig irasban nyilatkozik arrél, mely tantargyakat kivanja a
kovetkez6 tanévben tanulni a felkinalt lehet6ségek koziil.

» A tanulé irasban nyilatkozik arrdl, hogy tudomasul vette: valasztott tantargyai szamara
kotelezd tantargynak fognak mindsiilni az elkdvetkezendd egy évben.

» A valasztas jogat —amig a tanul6 nagykord nem lesz- a tanul6 sziil6jével /gondvisel6jével
kozosen gyakorolja, a nyilatkozatokat mindketten alairjak.

» A tanul6 -kiskoru tanulé esetén a tanuld és a szlil6- valasztasat a tanév soran egy
esetben, irasbeli kérelem alapjan, modosithatja. Azon kérelmek, melyek félév, ill. tanév
vége el6tt egy honappal érkeznek az igazgat6i titkarsagra a félév, ill. tanév
vonatkozasaban elutasitasra kertlilnek. A kérelemre az osztalyfénok és az érintett
szaktanar(ok) tajékoztatasa utdn, a benyujtast kdvetd honap 10-én a kérelmezé irasos
valaszt kap, ezutan van lehet8ség a tanult tantargy / csoport valtoztatasara. Uj csoportba
keriiléshez sziikséges lehet szaktargyi szintfelmérén valé megfelelés. A szintfelmérd
szlikségességérdl, az érintett szaktanar véleményének kikérése utan, az igazgatd dont.

7. Az osztalyozovizsgakra valo jelentkezés rendje, a vizsgak
rendje, idépontjai és kovetelményei

. A gimnaziumban osztalyozoévizsgakat tartunk minden tanév oktoberében (jelentkezési
hataridé: szeptember 15.) és majusaban (jelentkezési hatarid6é: februar 15.). A
magantanulok vizsgait és egyéb specidlis tanuldi helyzet miatti vizsgakat az igazgaté
ettdl eltér6 id6pontban is engedélyezheti.

. Az osztalyozovizsgara a tanuld az igazgatoi titkarsagon kérheté nyomtatvany kitoltésével
jelentkezik. A kérelemnek mindsiilé nyomtatvanyt kiskori tanulé esetén a
szililének/gondviselének is ala kell irnia, majd vissza kell juttatni az igazgatdi titkarsagra.
A kérelem leadasakor a tanulé irdsos tajékoztatast kap a vizsga varhat6 idépontjarol és
kovetelményrendszerérol.

. A kérelem elfogadasarol az igazgatd dont.

. A vizsgak évfolyamonként 45 perces irasbeli részbdl és haromtagu bizottsag el6tt letett
szobeli vizsgarészbdl dllnak. Matematika tantargy esetén szdbeli vizsga csak akkor van,
ha a tanulé irasbeli vizsgaeredménye a 30 %-ot nem éri el. Testnevelés és informatika
vizsga esetén csak gyakorlati vizsga van.

. Valamennyi vizsgaszervezéssel kapcsolatos feladatot jogszabaly hataroz meg. [20/2012.
(VIIL. 31.) EMMI - Rendelet 71 - 78. §.]
. A vizsgdk tananyaga ugyanezen jogszabdly alapjan a Pedagdgiai Programban van

nyilvanossagra hozva. [65.8. (5). bek. |

8. Az elektronikus naplohoz valé tanuloi és sziil6i hozzaférés,
ellen6rzo6 konyv és az elektronikus naplé viszonya
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Iskolankban akkreditalt elektronikus naplét (tovabbiakban e-naplé) hasznalunk, mely
els6sorban a pedagégusok munkaeszkoze, de kiegészité szolgaltatast biztositanak a
tanulék/sziil6k szamara is.

Y

YV VY

Az e-naplé haszndlata nem befolyasolja a pedagégusnak, tanulénak és sziilének az
ellen6rzé konyvvel kapcsolatos kotelezettségeit; az iskola a sziil6ket elsésorban az
ellen6rzé konyvon keresztiil tajékoztatja. Mindezekbdl kovetkezden:

az ellen6rzé konyvet a tanulénak minden tanitdsi 6rajara hoznia kell, a pedagdgus
kérésére at kell adnia,

az ellen6rz6 konyvbe az érdemjegyek beirasa a tanulé feladata,

az ellen6rz6 konyv vezetésének ellendrzése a szaktanarok és az osztalyfonok feladata,

az érdemjegyek ellen6rzébe valo keriiléséért a szaktanarok felelnek,

az ellen6rz6 konyv bejegyzéseinek nyomon kovetése, alairasa a sziil6 kotelessége.

A sziilének joga, hogy gyermeke értékelését és mulasztasanak adatait megtekinthesse az
e-napléban.

A sziil6k onkéntesen adhatjak meg azt az e-mail cimet, melyre megkapjak az e-napléba
valé belépéshez sziikséges felhasznalonevet és jelszot. A jelszé megbrzése, kezelése a
szl feladata.

Az e-mail cim megadasa kilencedikben az elsé sziiléi értekezleten lehetséges,
kés6bbiekben az iskolatitkarsagon kérhet6 ugyanoda visszajuttatandé adatlap.

A megadott sziil6i adatok biztonsagos kezeléséért az iskola felelGsséget vallal.

Az e-naplé miikodésérdl az elsé kilencedikes sziiléi értekezleten tajékoztatot tartunk,
valamint az iskolai honlapon olvashat6 tajékoztato.

E-naploval kapcsolatos kérdések, problémak esetén, az iskolai honlapon nyilvanossagra
hozott elérhet6ségeken és tligyeleteken nyudjtunk segitséget.

9. A téritési dij és tandij befizetésére, visszafizetésére
vonatkozo intézkedések

Jogszabaly alapjan téritési dijkoteles oktatdsi tevékenység, ha a nem tankoteles tanuld
masodszor ismétli meg ugyanazt az évfolyamot tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése
miatt. A téritési dij Osszege ebben az esetben tanévenként, a tanévkezdéskor a szakmai
feladatra szamitott folyod kiadasok egy tanuldra jutd hanyaddnak igazgatdi utasitasban
meghatarozott mértéke.

Az iskolaban a tovabbi téritési dij ellenében folyod oktatasi tevékenységeket az iskola
pedagdgiai programja alapjan, tanévenként az iskolai munkatervben kell meghatarozni.
Téritési dijkoteles kotelezo tevékenység iskolankban a kozétkeztetés. A kozétkeztetés dijait és
kedvezményeit a kozétkeztetést biztositd Onkormanyzat és jogszabalyok hatarozzak meg,
melyrdl minden tanév elején —¢és ezek esetleges valtozasardl tanév kozben— a tanuldk irdsos
tajékoztatast kapnak ellenérz6 konyviikbe.

Jogszabaly alapjan tandijkoteles a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az
évfolyam harmadik €s tovabbi alkalommal torténé megismétlése. A tandij Gsszege ebben az
esetben tanévenként, a tanévkezdéskor a szakmai feladatra szamitott folyo kiadasok egy
tanulora jutd hanyadanak igazgatoi utasitasban meghatarozott mértéke.

Az elOre befizetett téritési dijak vagy tandij visszafizetését —amennyiben a szolgaltatast a
tanuld6 nem vette igénybe és err6l az iskola altal nyilvanossagra hozott mdédon idében
tajékoztatta az intézményt— az iskola garantalja. Etkezési téritési befizetésének modja,
visszafizetése ligyében a helyi 6nkormanyzat az illetékes.
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° A tanévre vonatkozo étkezési téritési dijjal, azok befizetésével és lemondasaval kapcsolatos
informaciok megtalalhatok az iskolai honlapon, a téritési dijak befizetésének helyszinén és az
osztalytermekben kifiiggesztve.

10. Az alanyi és nem alanyi jogon jaro tankényvtamogatas
igénylése, elosztasanak elvei
. Az alanyi jogon jar6 tankonyvtdmogatds rendszerét és kedvezményezettjeinek korét
jogszabalyok hatarozzak meg. Iskolankban az ingyenes tankényveket tartdés tankonyvek

hasznalataval, kolcsonzés utjan biztositjuk (a munkatankonyvek és munkafiizetek a
jogosultak tulajdonaba keriilnek).

° Az alanyi jogon tankonyvtdmogatast az iskolai konyvtar biztositja a Hazirend 11.1.
pontjaban leirt médon.

. Nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatasért a sziil6/gondvisel6 fordulhat irasban a
gimnazium igazgato6jahoz.

. Nem alanyi jogon jar6é tankdnyvtamogatds az alanyi jogon jard ingyenes tankdnyvek

kiosztdsa utdn adhat6, amennyiben ehhez rendelkezésre allnak forrasok az iskola
tankdnyvtamogatasra kapott pénziigyi keretébol.

. A pénziigyi keretek meghatarozasa utan a kérelmekrél -a tanuldé szocidlis helyzetét
figyelembe véve- az igazgatd dont.
. Az iskola torekszik a jogosnak vélt tamogatasi igények kielégitésére a tartos tankonyvek

tertiletén, a tanul6 tulajdonaba kertilé munkafiizeteket, munkatankényveket viszont csak
kiiléondsen indokolt esetben tud tAmogatasként adni.

11. Aziskola helyiségeinek hasznalati rendje

11.1. A kényvtar hasznalatanak rendje

11.1.1. A kényvtar hasznal6i kore

e Az iskolai konyvtarat az iskola tanuldi, nevel6i, adminisztrativ és technikai
dolgozdéi hasznalhatjak.

o A konyvtari tagsag a tanuldi jogviszony, illetve a kozalkalmazotti jogviszony vagy
munkaviszony fennallasaig folyamatos.

e A tanuldi jogviszonyt és a dolgozdék kozalkalmazotti jogviszonyat csak az
esetleges konyvtari tartozas rendezése utan lehet megsziintetni.

e Abeiratkozas és a szolgaltatdsok igénybevétele dijtalan.

11.1.2. A kényvtarhasznalat médjai

Helyben hasznalat

e Ahelyben olvasas, tanulas feltételeit a konyvtarosnak kell biztositani.

e Egyéni vagy csoportos helyben hasznalatkor a kdnyvtarosnak a konyvtarban kell
tartézkodnia.
A konyvtaros tajékoztatast ad a hasznalathoz sziikséges ismeretekrol.

e A kdnyvtarosnak szakmai segitséget kell adnia:

- azinformdacidhordozdk kozotti eligazodasban,

- azinformdciok kezelésében,
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- aszellemi munka technikajanak alkalmazasaban,
- atechnikai eszkdzok hasznalataban.
e Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhaték:
- kézikonyvtari allomanyrész,
- folyoiratok, napilapok,
- digitalis adathordozok (DVD, CD, CD-ROM).
e A csak helyben haszndlhaté dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitasi
orara kikolcsonozhetik.

Kolcsonzés

e A konyvtarbol konyvet vagy egyéb dokumentumot csak a kényvtaros tudtaval
lehet kivinni.

Minden kolcsonzo részére kolcsonzo lapot kell kiallitani.

A konyvtarbol egy alkalommal maximum 6t konyvet lehet kolcsonozni.

A kolcsonzési hatarid6 négy hét, ami egy alkalommal meghosszabbithato.

Az elveszitett vagy erdsen megrongalt dokumentumot az olvasé koteles egy
kifogastalan példannyal pdtolni vagy konyvek arat meg kell tériteni.

Csoportos hasznalat

e Az osztalyok, a tanulécsoportok, a szakkorok részére a konyvtaros -az
osztalyfénokok, szaktanarok kézremiikodésével- foglalkozasokat szervezhet.

o A foglalkozdsokat a tématdl fliggben a konyvtaros és a szaktanarok is tarthatjak.

o A szakorak, foglalkozasok megtartasara az dsszeallitott litemterv szerint kertil
sor.

A tanuldi tankényvtamogatas biztositasa (tartds tankényvek

kolcsonzése)

e A torvény altal meghatarozott normativ tankdonyvtamogatasra jogosult tanuldk
szamara az oktatasahoz sziikséges Osszes tankonyvrél az iskola gondoskodik a
kovetkezd modokon:

1. Az iskola a tanuld szadmara a munkafiizeteket megvasarolja és ingyenesen a

rendelkezésére bocsajtja (a munkafiizet a tanul6 tulajdonat képezi).

2. Az iskolai konyvtar kolcsonzi a tanulok részére a tankdnyveket. Ebben az esetben

a tankonyv az iskola tulajdona, a tanulé csak hasznalja azt.

e A tartos tankonyvek kolcsonzési ideje:

- tobb évfolyamon hasznalt tankdnyvek esetén: legfeljebb 6t év,

- egy évfolyamon hasznalt tankényvek esetén: szeptember 1 - junius 15.

- A tanulék a kolcsonzott tartos tankonyveket az utolsé tanitasi héten osztalyonként,
el6re meghatarozott rendben hozzak vissza a konyvtarba.

- Az elveszitett vagy er6sen megrongalt tartds tankonyvet a tanulé koteles egy
megfelel$ allapotu példannyal po6tolni, vagy a tankonyv arat hasznalati id6 ardnyosan
megtériteni (1. év utan 75%; 2 év utdn 50%; 3 év utan 25%).

e A tartos tankonyvek kolcsonzési nyilvantartasa:
A kikolcsonzott tartds tankdnyveket kiilon adatlapokon vezetjiik, amelyet a tanul6
vagy a sziil6 alairasaval hitelesit.

e A normativ Kkedvezmények kielégitését kovet6en az iskola tovabbi
kedvezményeket allapithat meg a szocidlisan raszorulé tanuldék szadmara: az
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egyéni kérelmet benyujtok részére - a konyvtar lehet6ségeit figyelembe véve -
tartés tankonyvek kolcsonzését biztositjuk.

e Igénybejelentés esetén azon tanulék részére, akiknek a tankonyvellatasat az
iskolank tamogatasi rendszere nem tudja megoldani, kezdeményezziik a
tankényv- és tanszerellditds tadmogatdsdnak megallapitasat a telepiilési
onkormanyzatnal.

11.1.3. A kdnyvtar egyéb szolgaltatasai

Informaci6szolgaltatas

Témafigyelés, irodalomkutatas

Ajanlé bibliografidk készitése

Letétek kezelése: A letéti allomanyt a tanév elején veszik at és a tanév végén

adjak vissza a megbizott nevel6k, akik az atvett dokumentumokért anyagi

felel6sséggel tartoznak. A letéti dllomany nem kolcsonozhetd.

e Szamitogépes szolgaltatas: internet szolgaltatas biztositasa; lehet6leg valogatva,
szlirve a tanulas-tanitas el6térbe helyezésével.

11.1.4. Az iskolai kéonyvtar nyitva tartasa.
e A konyvtar napi nyitvatartdsi idejét a gimnazium Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata hatarozza meg.
o Az iskolai konyvtar miikodése szorosan igazodik a tanév tanitasi napjaihoz.
Nyitva tartasa heti 22 éra.

11.1.5. A kényvtar rendje
e A konyveket és egyéb dokumentumokat rendeltetésiiknek megfeleléen szabad
haszndlni, vigyazni kell épségiikre, tisztasagukra.
e Ugyelni kell a konyvtar rendjére és tisztasagara.
e A konyvtar teriiletén kulturaltan kell viselkedni, keriilni kell a hangos beszédet,
az olvasast, tanulast zavar6 tevékenységeket.

11.2. A természettudomanyos szaktantermek hasznalati rendje

o Akémia (216.), fizika (317.) és bioldgia (104.) szaktantermekben 6ran résztvevd tanuldk csak
pedagogus feliigyelete mellett tartézkodhatnak a termekben.
e A 216. szaktanteremben tartott tandra el6tt a tanulék az aula tanterem fel6li oldalan
tartdzkodva varjak a szaktanart, akivel becsengetés utan a tanterembe mennek.
¢ A termek biztonsagos hasznalata érdekében a tanuldk kotelessége
- a teremben talalhaté eszkozokre és berendezési targyakra vigyazni, azokat
rendeltetésiiknek megfelel6en hasznalni;
- barmilyen hidnyt, rendellenességet, rongalast az észrevételkor a tanarnak jelezni;
- a foglalkozas befejezése utan rendet rakni, az ablakokat becsukni, a villanyt
lekapcsolni.
o Atermekbe étel és ital nem hozhat6 be.
A tanorat, foglalkozast tarté tandr minden alkalommal ellenérzi a terem rendjét (tisztasag,
butorok allapota, ablakok zarasa stb.) a tanora, foglalkozas végén.

11.2. Laborrend
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Az Oveges labor hasznélati rendjét —a labor megvalésulasat biztosité TAMOP-3.1.3-11/1-2012-
0013. azonositészamu palyazati elvarasoknak is megfeleld, a partneriskolak laborhasznalatat is
szabalyoz6- Laborrend hatarozza meg. A Laborrend értelmében a labort hasznalé tanul6k csak a
szabalyozas szerinti balesetvédelmi oktatds és tdjékoztatds utdn hasznalhatjdk a labort. A
tajékoztaté megtartasaért, dokumentalasaért a természettudomanyos szaktanarok és a laborans
felel a Laborrendben szabalyozott médon.

11.3. A média- és miivészeti szaktantermek hasznalati rendje

A teremben kizarélag pedagoégus feliigyelete alatt tartézkodhatnak tanul6k.

A terembe étel, ital nem vihet6 be.

A termek hasznalatakor a média- és mozgdképismeret, ének és drama 6rak, foglalkozasok
elényt élveznek barmely mas tanéraval, foglalkozassal szemben.

A teremben mas tanoéra, foglalkozas is tarthat6 (ugyanolyan teremhasznalati szabalyokkal).
A terem kulcsa csak a tandri hirdetén megjel6lt tanaroktdl kérhet6 el, a portardl nem.

A tandrat, foglalkozast tart6 tandr minden alkalommal kitolti a teremhasznalati
nyilvantartast és ellen6rzi a terem rendjét (tisztasag, butorok allapota, ablakok zarasa stb.)
a tanéra, foglalkozas végén.

11.4. A szamitégéptantermek hasznalati rendje

Szamitégépet csak tanar feliigyelete mellett lehet hasznalni.
A szamitogéptermek biztonsagos hasznalata érdekében a tanuldk kotelessége
» ateremben talalhat6 gépekre, eszkozokre és berendezési targyakra vigyazni,
azokat rendeltetésiiknek megfelel6en hasznalni,
» barmilyen hianyt, rendellenességet, rongalast, miikodési zavart az észrevételkor
a tanarnak jelezni,
» aziskolai rendszerbe valo6 belépést, az ott folytatott munkat és a kijelentkezést az
erre vonatkozd szabalyok szerint elvégezni,
» oOnmaga utan rendet rakni.
A gépterem allapotdnak meg6rzése érdekében tilos
» az asztalokat, a szamitogépeket vagy azok részegységeit helylikrél elmozditani, a
késziilék belsejébe benylni,
> aterembe ételt, italt bevinni,
Valamint engedély nélkiil tilos
» agépteremben tart6zkodni;
» akiilonboz6 csatlakozokat engedély nélkiil kihtizni, bedugni, kiils6 eszkozt
csatlakoztatni
» agépeket ki- vagy bekapcsolni, a monitorokat elallitani, a tanari géphez vagy a
szerverhez nyulni.

11.4. A tornacsarnok hasznalati rendje

A sportcsarnokban csak azok tartézkodhatnak, akiknek testnevelés drajuk,
sportfoglalkozasuk (ISK, szakkor, egyéni felkészités stb.) van, vagy engedéllyel valamilyen
iskolai rendezvényen vesznek részt.

A tanuldk csak pedagogus jelenléte esetén hasznalhatjak a tornacsarnokot.

Az 6ltozbket 10 perccel a foglalkozas kezdete el6tt lehet elfoglalni.
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e  Atornacsarnokot testnevelés 6rak esetén kicsongetés el6tt elhagyni nem lehet.

e Atestnevelés 6rakra az iskola kotelezd felszerelést hataroz meg, ezeket a testneveld tanarok
minden év elsd tanitdsi 6rajan ismertetik (kilencedikes tanulék a beiratkozaskor kapnak
tajékoztatast). A tornacsarnokban torténd foglalkozasokon a tanulék ebben a felszerelésben
kotelesek megjelenni.

o A csarnok és felszereléseinek, eszkdzeinek épségét dvni, védeni kell, fokozottan tigyelni kell
a tisztasagra.

o A vilasztéfliggony mozgatasara kizardlag megbizott személy jogosult. A valasztofiiggony
alatt és kozvetlen kdzelében tartdzkodni a mozgatédsa soran szigoruan tilos.

e Atornacsarnokban és az 61tdz6kben tilos az étkezés.

e A tornacsarnok ajtajat a foglalkozas ideje alatt zarni kell. A kés6 tanulék a bejutashoz az
iskolatitkarsagon kérhetnek segitséget.

o Aziskola az 6lt6z6kben hagyott értéktargyakért felel6sséget nem vallal.

e A testnevelés o6ra aldl felmentett tanuloknak a pedagégusok altal kijelolt helyen kell

tartézkodniuk.

11.5. Az ebédld hasznalati rendje

e Az ebédelés rendjérdl és beosztasardl a tanév elején - az iskolai érarend és a tanuldk
kotelezo elfoglaltsagai alapjan - az igazgatdsag dont. Az ebédelési rend betartdsa a tanulék,
betartatasa a feliigyel6 pedagégusok feladata.

o  Atanulok felligyel6tanar jelenlétében étkezhetnek.

e Az ebédl6be a tanuldk a feliigyel6 tanar engedélye alapjan 1éphetnek be. Belépés el6tt a
bejaratnal sorban allva varakoznak.

o Az étkezés -az ebéd kiosztasat kivéve- dnkiszolgald rendszerben torténik.

e Az ebéd elfogyasztasa utan a tanulok valamennyi étkezési eszkozt kotelesek visszavinni a
kijelolt helyre.

e Az ebéd kiosztasa el6tt az ebédjegyet felszdlitas nélkiil at kell adni az ebédet kiosztod
személynek. Ebéd csak ebédjegy leadasa utan kaphatd. Az ebédjegyet a felligyel tanar is
jogosult —de nem koteles- ellenérizni.

e Az ebédlbbe sajat étel nem vihet6 be.

o Nagysziinetekben az ebédelés alatt a tanul6k taskaikat, kabatjaikat vagy egyéb az ebédhez
nem szlkséges, utcai szennyezddést is tartalmazhaté targyat nem vihetnek be. (Vagy
tantermiikbe, vagy a menzabejarat el6tti kijelolt helyre tehetik le.)

e A tanul6knak fokozottan tigyelniiik kell a higiéniara, kézmosasi lehet6ségiik a menzabejarat
elétt is van.

e  Atisztasagra, higiéniara az ebédlé teriiletén fokozottan kell tigyelni.

e Barmilyen higiéniat veszélyeztet6 észrevételt az ebédel6 tanuldknak jelenteniiik kell a
feliigyel6 tanarnak.

e Az ebédlé alkalmazottai nem az iskola munkatarsai, a tanul6k veliik szembeni magatartasat
ez nem befolyasolhatja: mint valamennyi mas személlyel kapcsolatban, tisztelettudo,
udvarias magatartast varunk el iranyukba is.

11.6. Az iskolaudvar hasznalati rendje

e Az iskolaudvar az iskola teriilete, ennek megfeleléen az udvarra is valamennyi iskolai
szabaly betartasa kotelezo.
e Abels6 udvarra a tanulék

» nagysziinetekben mehetnek Ki, felligyel6tanar feliigyelete mellett vagy
» tandrakon az orat tarté pedagdgusok utmutatésai alapjan vagy
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» iskolai rendezvények alatt, a rendezvény programja és rendje szerint.

e Amennyiben az iddjarasi viszonyok nem megfelel6k, a nagysziinetek ideje alatt az
udvarhasznalat korlatozhaté.

e Az udvaron fokozottan kell iigyelni az udvaron 1év6 disznovényekre, novényekre, fakra.
Ezek karositasa az iskolai eszkdzok rongalasaval egyenrangunak mindgsiil.

Legitimacios nyilatkozatok - mellékletek

A neveloétestiileti véleményezésrdl és elfogadasrol jegyzokonyv késziilt, mely a Hazirend melléklete.
A diak-onkormanyzati véleményezésrol jegyz6konyv késziilt, mely a Hazirend melléklete.

A Sziil6i kozosség véleményezésrol jegyzokonyv késziilt, mely a Hazirend melléklete.

Az Intézményi tanacs véleménye a Hazirend melléklete.

Szentendre, 2016. szeptember 15-én

Kerezsi Csaba
igazgat6
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